
附件 2：

潍坊职业学院大学生就业服务平台
用人单位招聘功能操作说明

（用人单位）
一、如何登录单位账号

使用电脑登录“山东省大学生就业服务平台校园端”潍坊职

业学院大学生就业服务平台（https://school.gxjy.sdei.edu.

cn/sdwfvc），以下简称“平台”。在“平台”首页右上角点击

单位登录，如（图 1）所示；已经注册的单位请输入单位账号密

码进行登录，如（图 2）所示，未注册的单位按照第二部分注册。

注：如本单位已在山东省大学生就业服务平台进行注册过，

可直接使用省网账号进行登录。

（图 1）



（图 2）

二、如何进行单位注册

未在山东省大学生就业服务平台或潍坊职业学院大学生就

业服务平台注册过的用人单位，点击登录页下方立即注册，填写

本单位的基本信息，等待高校进行审核，如图（3）所示。



图（3）

三、如何查看单位基本信息及发布数据统计

登录“平台”首页，可查看单位的基本信息及招聘数据，如

（图 4）所示。

（图 4）



四、如何报名招聘会

在左侧菜单栏中点击“申请招聘会”，选择本单位要参加的

招聘会信息（潍坊职业学院 2026 年校园双选会），点击申请参

加如（图 5）所示；填写本单位招聘信息，等待主办方审核即可，

如（图 6）所示。

（图 5）

（图 6）



报名招聘会成功的用人单位，可以点击“档案管理”跳转页

面，然后点击“签约中心”中的“已收简历”，参加线上双选会，

查看学生投递简历情况，并对有意向的已经投递简历学生进行

“发送面试通知”“放入人才储备库”“签约邀请”操作。如下

图所示。



五、如何修改招聘会信息

在左侧菜单栏“招聘会申请历史”中，在审核通过前可以修

改招聘会信息；审核通过后可追加岗位信息，如（图 7）所示。

（图 7）



六、如何发布岗位信息

在左侧菜单栏“职位发布”中，点击左上角新增，可以发布

岗位信息，等待高校审核；可选中岗位信息，点击修改，进行修

改已发布（待审核）的岗位信息，如（图 8）所示。

（图 8）



七、如何发布宣讲会信息

在左侧菜单栏“宣讲会申请”中，点击左上角新增，可以发

布宣讲会，等待高校审核，可选中宣讲会信息，点击查看修改，

进行修改已发布（待审核）的宣讲会信息，如（图 9）所示。

（图 9）



八、如何发布招聘公告

在左侧菜单栏“招聘公告”发布中，点击左上角添加按钮，

可以发布招聘公告信息，等待高校审核；可选中已发布的招聘公

告信息，点击编辑，修改已发布（待审核）的招聘公告信息，如

（图 10）所示。

（图 10）



九、单位如何追加岗位信息

用人单位可以在招聘会申请历史模块，审核已通过的招聘会

信息中，点击追加岗位按钮，填写追加的岗位信息，等待高校进

行审核，如图（11）所示。

图（11）



十、单位如何下载回执信息

用人单位可以在“招聘会申请历史”模块，在“下载回执”

模块中，点击下载按钮，进行下载线下招聘会回执，如图（12）

所示。

图（12）

十一、单位如何修改密码，基本信息，档案信息

用人单位可以在账号设置模块，点击基本信息，可修改单位

的基本信息；点击修改密码模块，可修改单位的密码；点击档案

信息模块，可以设置单位的档案信息，如图（13）所示。

注：单位的基本信息，密码，档案信息修改后与省网同步



图（13）




